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Nastaveni rozpoctu projektu

Tento privodce zobrazuje cestu jak alokovat rozpocet na projekt ze schvalené cenové kalkulace.

Nejprve je potreba mit u projektu
schvalenou cenovou kalkulaci
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Wiroba webu - gjednoduini

Nejrychlejsi cestou je na zalozce projektu Cenové kalkulace zvolit tlacitkem Pouzit Sablonu
moznost zalozit novou cenovou kalkulaci dle pfedem pfipravené Sablony.

Uprava a schvaleni cenové
kalkulace
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Po Upravé polozek cenové kalkulace kliknéte na Pouzit pro ulozeni. Jakmile budete chtit cenovou
kalkulaci schvalit, kliknéte na tlacitko Schvalit.

4

V realité m0ze mezi zasldnim cenové kalkulace ke schvéleni klientovi a schvalenim ubé&hnout
néjaka doba.

Prirazeni rozpoctu na projekt
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Na zdlozce Rozpocty (Budgeting) projektu je mozné ziskat prehled souvisejicich (schvalenych)
cenovych kalkulaci a nastroj na jejich konverzi na rozpocet.

V prehledu cenovych kalkulaci se zobrazuji schvalené cenové kalkulace které patfi k projektu.
Pokud se nové schvéalend cenova kalkulace nezobrazuje, kliknéte na tlacitko obcerstveni. Pokud je
projekt podrizeny jinému (master) projektu, zobrazuji se zde i schvalené cenové kalkulace nalezici
nadrizenému projektu. Pokud chcete pouzit i jinou nevycerpanou cenovou kalkulaci, je mozné ji
dohledat podle cisla.

Rozpocet z cenové kalkulace mlzete zacit Cerpat vybérem cenové kalkulace. Sloupec Zbyvajici
(Remaining) zobrazuje pocet jednotek, které nebyly doposud z cenové kalkulace vyuzity. Pokud
chcete nékteré (nebo vSechny) polozky prirfadit k projektu / prenést do vyuctovani, potom je
oznacte a kliknéte na tlacitko Add budget to project (Pridat rozpocet projektu).

Vyberte zplsob prirazeni rozpoctu
z cenoveé kalkulace
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Mdzete priradit nardz celou hodnotu cenové kalkulace, pripadné zvolit jednu z moznosti:

- spotfebovat pouze ¢ast hodnoty cenové kalkulace (napfr. pfi platbé predem 50% z ceny
jednorazovych polozek cenové kalkulace)

- spotrebovat urcity pocet jednotek

Prifazovani mUzete opakovat s vybérem rliznych terminl az do Uplného vycerpani cenové
kalkulace.

Vyuctovani a fakturace (casti)
projektu
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V prvnim kroku projdéte procesem schvaleni podklad( k fakturaci vybérem polozZek, které se maiji k
datu fakturace vyuctovat.
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Po schvéleni je mozné z polozek vystavit fakturu.

Vystaveni faktury z podkladld na
projektu
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Po schvaleni podkladl k fakturaci je mozné vystavit fakturu a zaslat klientovi.

Je mozné téz fakturovat vice projektl najednou. Ve vysledné fakture se potom automaticky
seskupuji polozky, které pochazi z polozek vytvorenych na zakladé schvalené cenové kalkulace.
Klient tak ziskavéa fakturu ve stejné strukture, v jaké schvalil cenovou kalkulaci.
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Rucni porizovani podkladt k

fakturaci

Tvorba jednordzovych podkladd pro

vyuctovani

Pokud je potreba vyfakturovat polozku, kterd nema vazbu na jiné podklady v systému, je mozné do

podkladl k vyuctovani zadat libovolnou polozku.
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Zruseno

Zalozeni jednorazového podkladu pro vyuctovani

Zalozeni ad-hoc (tedy jednordzového) podkladu pro vyuctovani se vytvori zalozenim Polozky
vyuctovani na zalozce Vyuctovani projektu nebo v aplikaci Vyuctovani.

Polozka jako podklad pro fakturaci vdm umoznuje vypocitat fakturovanou hodnotu na zakladé

nékolika vstupnich parametrd:

Produkt (Polozka)
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Po vybrani polozky z databdze poloZzek se doplini pfednastavené (daje, jako napr. jednotkové cena,
DPH, ména ceny, apod.

Jednotkova cena

Cenikova cena slouzi k vypoctu prodejni ceny formou slevy (rabatu) z katalogové ceny produktu
nebo sluzby.

Mnozstvi

Placené mnozstvi je vypocitano jako mnozstvi celkem (-) mnozstvi zdarma.

Stav a datum vyuctovani

Stav vyuctovani indikuje v jaké fazi vyuctovani se aktualné polozka nachazi, datum potom kdy se
oCekava vyuctovani polozky. Pokud chcete zaslat polozku ke schvaleni, vyberte hodnotu Ke
schvaéleni. Pokud mate prava na schvaleni fakturace polozky, zménte hodnotu na Schvaleno

manazerem. Takova polozka bude zahrnuta v nejblizSim fakturacnim cyklu dle Datumu
vyuctovani.



Schvalovani podkladi k
fakturaci

Podklady je mozné schvalovat automaticky zaroven s navrhem faktury, pfipadné je mozné je
schvalovat jesté pred vstupem do navrhu faktury. Polozky se stavem Ke schvaleni nebo
Schvaleno vstupuji do Navrhu faktury automaticky.

Predani podkladd ke schvaleni

Podklady pro vyuctovani jsou zadavany ve vychozim stavu Nevyrizeno. V tomto stavu vstupuji do
predpokladaného cash-flow v obdobi, na které je nastaveno Datum zuctovani. Pokud se polozky
Vyuctovani stanou fakturovatelné, je potreba je nejprve schvalit, aby je bylo mozné fakturovat.
Schvalené polozky jsou jiz k dispozici pro okamzité vystaveni a zaslani faktury.

PoloZzky je mozné zaslat Ke schvaleni nastavenim stavu polozky vyuctovani. Hromadné je mozné
polozky zaslat ke schvaleni nasledovné:

1. Spustte aplikaci Vyuctovani a kliknéte na tlacitko NevyFizeno
2. Oznacte polozky, které chcete poslat ke schvaleni
3. Vpravo dole kliknéte na tlacitko Ke schvaleni

Schvaleni podklad(

Postup schvéleni podkladd k fakturaci je nasledujici:

1. Otevrete aplikaci Vyuctovani

2. Kliknéte na tlaclitko Ke schvaleni (vpravo)

3. Oznacte zdznamy, které chcete schvalit a stisknéte tlacitko Schvalit (vSe nebo pouze
oznacené zaznamy)



