Faktury vydané

o Vystaveni faktury

e Generovani QR kdédu plateb



Vystaveni faktury

Systém umoznuje rychlou tvorbu vydanych faktur z vice zdrojd. Fakturu je mozné jednak vystavit
samostatné, bez jinych podkladd (ad-hoc), zédkladnim zplsobem vytvareni faktur je vsak
generovani faktury z podkladd pro fakturaci. Faktury je naddle mozné vystavovat z projektovych
vykaz( prace nebo ve zrychleném obchodnim pripadu z prodejni objednavky.

Tvorba jednorazové faktury

Faktura se vytvari primo v aplikaci Faktury vydané. Jednd se o rucni vytvoreni faktury bez vazby
na predchozi podklady v systému. Vice u ru¢nim vytvareni faktur nize.

Tvorba faktury z ndvrhu faktur

Pokud vyuzivate rozsirujici funkcionality Automatické fakturace, mUzete pro tvorbu faktur vyuzit
Navrhu faktur, pouhym schvélenim navrhu faktury se vytvofi Faktura vydana.

Tvorba faktury z vyuctovani projektl

Faktura se vytvari z aplikace Vylctovani. Podklady pro vystaveni faktury z Vyuctovani pochazi z
vétsiho mnozstvi zdrojd systému. Tento zplsob vylUctovani je ucelenym zplsobem Gctovani
projektd nebo dlouhodobéjsi prace, zahrnujici schvalovani vyuctovani prace a dalsich podkladd.

Tvorba faktury z projektovych vykazu
prace

Projektové vykazy prace jsou specifickym zplsobem zapisu odvedené prace zakazkovym
zplsobem, pri zplsobu vyuctovani Time & Material (vyuctovani ¢asu a prostredkd). Faktury jsou
vystavovany primo z prehledu projektovych vykaz(l prace. Tento zplsob fakturace je vyuzivan
zejména systémem Temporary Help.

Tvorba faktury z prodejnich objednavek


https://navody.atollon.cz/books/atollon-pro-automatizaci-fakturace/page/proces-automatick%C3%A9-fakturace
https://navody.atollon.cz/books/atollon-pro-finance/page/ru%C4%8Dn%C3%AD-po%C5%99izov%C3%A1n%C3%AD-podklad%C5%AF-k-fakturaci

V pripravé: Moznost vyuctovani potvrzené prodejni objednavky pri zrychleném obchodnim pripadu.

Vystaveni faktury

V pripadé jednorazového vystaveni faktury lze fakturu vystavit prfimo z aplikace Faktury vydané.

Postup vystaveni faktury

JednodusSe otevrete aplikaci Faktury vydané a kliknéte na tlacitko Novy.
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Hlavicka faktury

Prvnim povinnym polem pro vytvoreni faktury je Kontext.
Kontext faktury je slozka nebo projekt Prizkumniku, do
které bude faktura ulozena. Z kontextu systém zaroven
ziskava dalsi udaje o fakturaci. Napr. na projektu je mozné
zadat kdo je poskytovatelem sluzby, pripadné na jakého
zakaznika je projekt fakturovan a jaky denik (tedy i
ciselna rada) bude pro fakturu pouzit. Systém
prednastavi hodnoty vyplnéné na projektu.

Kontext


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2021-01/faktura-nova.png

Cislo faktury je dopln&no automaticky systémem po jejim
Cislo faktury uloZeni nebo prvnim tisku, pfi kterém dochdzi k ulozeni
faktury.

Pouziva se napf. pfi identifikaci objednavky zdkaznika (pro
Externi cislo Ucely jeho vlastni identifikace objednavky, na zakladé
které je faktura vystavena).

Definuje zakladni Ucetni souvstaznosti a zaroven urcuje

Denik (Zurnal
( ) ¢iselnou radu faktury.

Celd faktura mQze byt nastavena v jediné méné. V pripadé
volby cizi mény je pro Ucely Ucetnictvi a jednotné zakladny
finan¢niho hodnoceni vhodné uvadét i prevodovy kurz na

Ména zékladni ménu systému (ména domaci). Systém diky tomu
ukladda transakce faktury jak v méné cizi, tak v méné
doméci a mlze tak hodnotit finance spole¢nosti v domaci
meéné.

Je mozné ruc¢né zménit, je automaticky nastaveno na

Datum vystaveni
y aktudlni datum (dnes).

Je prednastaveno dle vybéru subjektu zékaznika. Na
Datum splatnosti kontaktu zdkaznika je mozné nastavit domluvenou dobu
splatnosti (v poctu dnf).

je legislativni - darové datum, tedy typicky datum
Datum zdanitelného plnéni realizace sluzby nebo dodani produktd pro Gcely priznani k
DPH.

Urcuje referencni Cislo projektu (pokud je do Kontextu
Id vybrdn projekt). Zménit je ho mozné pouze vybérem
jiného projektu nebo zménou referencniho &isla projektu.

Jsou odkazem na kontakty subjektd. Adresa jednotlivych
subjektl je zkopirovana ze subjektu a uloZena v hlavi¢ce
faktury pro Ucely historického uchovéani dat. Systém

Poskytovatel / zakaznik / adresa dodani rozlisuje jednotlivé typy adres - napr. fakturaéni nebo
dodaci. Pri vybéru subjektu poskytovatele a zdkaznika
prebird systém adresu fakturacni, v pripadé vybéru
adresy dodani vybird adresu Dodaci.

Jsou konfigurovatelnym ciselnikem stredisek. VeSkeré
transakce faktury budou prednastaveny dle stiedisek

Dimenze vybranych na fakture. Strediska mohou byt opét
prednastavena na projektu nebo slozce dle nastaveni
Kontextu faktury.

Polozky faktury

Polozky faktury tvofi transakce financniho deniku a jsou podkladem pro financni hodnoceni
spolecnosti, zdkaznikd, projektl nebo obchodniho Uspéchu obchodnikd. Jednotlivé radky faktury je
mozné vytvaret jak bez vazby na polozku (z databdze polozek), tak i samostatné, bez vazby na
polozku (produkt nebo sluzbu).



Faktura vydana

Q, Faktura vydanae

Zakladni Pokrogilé Controlling
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Atributy polozek tvori:

Polozka

Nazev

Mnozstvi, jednotkova cena, cena celkem a DPH

Kontext

Popis

Nastaveni Ucetni predkontace

VoliteIné - vybér polozky z databdze polozek. Pokud je
faktura vytvorena z podklad( pro Vyucétovani, bude mit
vzdy vazbu na polozku.

Pojmenovani transakce - tento text je viditelny jako nazev
polozky na tiskovém formulari faktury.

Tvori financni soucast polozky faktury. V pripadé volby
polozky z databaze polozek jsou tyto hodnoty automaticky
prednastaveny.

Zde je mozné upravit kontext polozky, na ktery bude
transakce faktury zauc¢tovana. Toho se vyuziva zejména
pfi potfebé prifazovat vynosy konkrétnim projektfm.
Podobné je mozné vybirat na jednotlivych transakcich
pfifazeni poloZzky faktury ke strediskdim.

Slouzi k blizsimu urceni predmétu fakturace, tiskne se pod
nézvem polozky jako doplriikovéd informace.

Ucetni pfedkontace slouzi k uréeni finanéniho analytického G¢tu, ktery se pfenese do
synchronizovaného Ucetniho systému (napr. Pohoda, Money S3, Helios, apod.) Diky vybéru tohoto


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2021-01/faktura-nova-detail-polozky.png

Uctu jiz ve fazi vystaveni faktury neni potreba nasledné Uctovat o transakcich faktur ru¢né.
Doporucujeme nastavit tyto UcCty jiz na Urovni produktu. Diky pfednastaveni na Urovni produktu
neni nutné nasledné vybirat Ucet na kazdé transakci ru¢né.

o0 ® 252110001

Nastaveni stredisek na polozkach faktury

Polozky faktury je mozné rozdélit do stredisek - v pripadé faktur vydanych se jedna o rozdéleni
vynosU.


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2021-01/faktura-nova-detail-polozky-ucet.png

Zékladni | Pokrotilé  Controlling |

[ Prepotitat ][ Pfidat ][ Odstranit ] Rozdélit transakee dle: () Mnozstvi () Podilje.. (®) % podil () Hodnota

% Celkem

50,00%

Rozdélte celkovou hodnotu transakce pro detailni sledovani naklada (vynosi) Celkem: 4 600,00 CZK

[T

Na zélozce controlling je mozné urcit, zda-li polozku / skupinu oznacenych polozek / vsechny
polozky faktury rozdélit do vybranych dle jednoho z parametr(:

e Uvedeného mnozstvi polozek
e Podilu jednotek

e % podilu

e Urcenim hodnoty

Tato vlastnost je podminéna nastavenim deniku, kde je mozné urcit zda-li se faktura daného deniku
rozdéluje podle jednoho ze 3 stredisek, podle kontextu, pripadné dle uzivatele / obchodnika. Vice

viz nastaveni denikd.


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2021-01/faktura-nova-detail-polozky-controlling.png
https://navody.atollon.cz/books/atollon-pro-finance/page/nastaven%C3%AD-den%C3%ADk%C5%AF

Generovani QR kédu plateb

USetrete svym zdkaznikdm ¢as a usnadnéte jim placeni faktur pomoci QR kédu.Uz zadné
prepisovani Cislic, zadné preklepy - jednoduse staci naskenovat QR kod z faktury, zkontrolovat
vyplnéné Udaje a platbu odeslat.

Jak do faktury pridat QR kéd?

1. Nejprve na kontaktu své organizace nastavte bankovni Udaje.
2. Vytvorte novou fakturu. Platebni Udaje budou preneseny do faktury.

3. Dokument vytisknéte nebo rovnou jednim kliknutim odeslete.

https://www.youtube.com/embed/IGOQvVNi5z98


https://www.youtube.com/embed/lGOQvNi5z98

