Proces automatické
fakturace

Zakladni postup automatického
vyuctovani sluzeb

Automaticka fakturace se realizuje prostfednictvim Navrhu faktur ke schvéleni nebo
automatickému odeslani. Zdrojem pro vytvareni navrhi faktur jsou Polozky vyuctovani (Billing
item). Navrhy faktur se vytvari dle nastavenych Pravidel vyuctovani.

Podklady k fakturaci

Podklady k fakturaci ve formé Polozek vyuctovani je mozné vytvaret:

Rucnim zadanim na projektu nebo aktivité

Pfevodem z Cenové kalkulace

Automatickym generovanim z Vykazu prace a vydaju
Automatickym generovanim z Opakovanych polozek
Integraci s externimi nastroji pomoci API

ke whNhH

K fakturaci jsou uréeny vsechny Polozky vyuétovani, které maji svij "Billing Status" - tedy stav
vyuctovani ve stavu K fakturaci nebo Ke schvaleni a zaroven "Billing Date" - tedy datum
vyuctovani maji v obdobi vyuctovani "Billing Period". Obdobi vyuctovani se nastavuje v
Pravidlech vyuctovani. Mohou byt napr. predchozi mésic / Ctvrtleti / rok, aktualni obdobi (jakakoli
polozka s vyuctovanim do dnes), apod.
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Po schvaleni Navrhu faktury se vytvari faktura vydana s cislem z vybrané rady (deniku).

Pomoci nastroje Atollon ERP Bridge se faktura vydand ve stavu "Schvaleno" prenasi do Ucletnicvi,
kde se pripravi k zatuc¢tovani podle predpist nastavenych ve spolupraci Atollon - G¢etni systém.

Upravy vyuc¢tovani v priibéhu fakturaéniho procesu

V procesu ladéni pravidel a Upravy podkladl se postupuje tak, ze se navrh faktury smaze, pravidla
a podklady se upravi / smazou / zméni se jejich status vyuctovani (napr. na "Zruseno") a spusti se
proces generovani navrh{ faktur znovu. Nové navrhy faktur jsou vzdy vystaveny na zakladé
aktualné platnych Polozek vyuctovani a nastavenych Pravidel vyuctovani.

Dodatecné zdroje ke studiu

e Vice informaci o sbéru a schvalovani podkladl k fakturaci najdete v manualu Tvorba
podkladl k fakturaci.

e Vice informaci o nastaveni automatického vyuctovani sluzeb naleznete na Nastaveni
vyuctovani.

e Vice informaci o fakturaci projektl na zékladé cenovych kalkulaci naleznete na strance
Rozpocet projektu.

e Vice informaci o pravidelnych platbach naleznete v sekci Opakované poplatky.
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e Vice informaci o schvalovani ndvrh{ faktur naleznete v sekci Navrhy faktur.

Nastaveni vyuctovani sluzeb klientovi

Pripravili jsme pro vas uvitaci obrazovku, kterou naleznete na zalozce Vyuctovani kazdého klienta,
kterému chcete poslat fakturu. Obrazovku budete potrebovat pouze v pfipadé, Ze se klient néjak
odliSuje od globalniho nastaveni pravidel fakturace. Atollon umoznuje nastavit jak globalni pravidla
pro tvorbu faktur na Urovni Organizace (celého systému), tak na Urovni jednotlivych klientd.
Pravidla pro fakturaci individudlniho klienta maji pfednost pred globalnimi pravidly.
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Vitejte ve wylctovani Polozky k fakturaci Opakované poplatky

5 Automatizace vyuctovani

Pfi nastavovani nového klienta: ldykaliv v pribéhu zuctovaciho obdaobi: Kdykoli pfi zasilani faktur:

l Mastavte pravidla vyictovani ‘ l Zadejte vykaz prace ‘ Schvalte navrh faktur

l MNastavte opakované poplatky ‘ l Zadejte poplatky v polozkach k fakt... ‘

-
l Nastavte cenik préce (sazby) ‘ 'r‘e'sk:re fc:wzene zdznamy vstupujido
ndvrhu faktury.

Pfi nastavovani organizace:

Nastawte pravidla vytictovani organi... Nastavte standardni ceniky prace Nastavte ceniky produkta

|| Schovatuvitaci obrazovku

Tvorba faktury

Automaticka tvorba navrhu faktury

Navrh faktury je mozné tvorit na zakladé Pravidel vyuctovani.
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Rucni tvorba faktury

Fakturu je mozné vytvorit vybérem polozek k fakturaci z aplikace Vyuctovani.
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