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Atollon automaticky generuje navrhy faktur v noci, pripadné po stisknuti tlacitka Vytvorit navrh
faktury. Nové vytvoreny navrh faktury se zaklada s ohledem na Pravidla vyuctovani a aktualné

platnych podklad(d ve formé PoloZzek vyuctovani.

Schvaleni navrhu faktury

Za predpokladu, ze jste kompletné a spravné nastavili Pravidla vyuactovani, systém pripravi po
stisknuti tlacitka Tisk do e-mailu navrh zpravy, vcetné vygenerovanych PDF - faktury a vykaz{
prace (pokud jsou uctovany). Pred schvalenim je mozné vygenerovat e-mail s navrhem faktury,
ktery bude obsahovat navrh (neocislované) faktury. Jakmile budete chtit ndvrh schvalit, je mozné
zaroven s odeslanim schvalit fakturu - ¢imz se doplni automaticky do ndvrhu ¢islo faktury, ndvrh se
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automaticky preméni ve fakturu, kterou mdzete elektronicky poslat klientovi nebo vytisknout.

Odmitnuti nebo prepracovani navrhu
faktury

V pripadé, ze faktura obsahuje chyby, které jsou systematického charakteru, opravte tyto na
zélozce klienta v sekci Pravidla vyuctovani. Zde je mozné opravit zejména hlavicku faktury pro
klienta nebo pravidla pro zahrnuti vykazQ prace do faktury, filtr na typy projektd, apod.

Pokud je chyba v radcich faktury (a tedy v podkladech), je mozné fakturu smazat, podklady opravit
a nechat systém vygenerovat novy navrh faktury. Systém na zdkladé upravenych pravidel a
opravenych podkladl vygeneruje novy navrh faktury. Tak to Ize délat do doby, nez systém
vygeneruje spravnou fakturu. Vyhodou tohoto postupu je zejména odladéni fakturace pro dalsi
obdobi (za predpokladu, Ze se klientovi fakturuje pribézné).

Pokud tedy chcete navrh faktury opravit, jednoduse ho vymazte, opravte pravidla a podklady a
generujte znovu.
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