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Nastaveni vyuctovani

Pravidla a nastaveni

Aplikace Nastaveni vyuétovani slouzi ke konfiguraci pravidel pro vytvareni navrha faktur
jednotlivych klientl. Podkladem pro vytvoreni navrh{ faktur jsou Polozky vyuétovani a v ramci
pravidel je mozné nastavit jak bude vypadat faktura, kterd se z podkladl vytvori.

Vykazy prace je mozné do faktury zahrnout po nastaveni Pravidla pro vykazy prace. Timto

pravidlem se urci jak vytvaret Polozky vyuétovani z vykaz( prace. Ty jsou spolu s ostatnimi
Polozkami vyuctovani zahrnuty do vytvoreni nového Navrhu faktury.

Pravidla vyuctovani



| (s Ja)a) Mastaveni vytétovani e |

l Pfidat J l Odstranit Wytvofit novou fakturu pro kazdy:
Sablona Obdobi vyictovani Projekty Produkty Typy projektd Typy aktivit

1 A ¥ MésiEni <kazdy= L zcokali= l_JSENiCE U zcokoli= L J
2 AlY Jakékoli obdobi zcokoli= L zcokoli= L Development U zcokoli= L

Sablona faktury Pravidla pro vykazy prace

Dodavatel: Bast Provider L Piehled: Please find attached ourinvoice
Zpisob plathy: Bank Transfer | v Zahlavi: Invoice for our professional services
Bankowni et OB45734857 |/ | 5500 Zapati: Thank you for our cooperation
Kaonst.symbaol: Services | ¥ Tiskowva sablona: Invoice-en.html

Klient: B Wzorwvykazu prace: Timesheets_detailed_cz.html
Dodat kornu: ) Denik: Issued Invoice v
Kontaktni e-maily: Dni splatna: 28
Meéna: EUR -

Zavtit UloZit a zawfit
l | J

AZ na vyjimky plati, ze kazdé jedno pravidlo generuje jiny navrh faktury. Systém tak umoznuje
pripravit navrhy faktur pro jednotlivé projekty, pro rlizné typy projektd nebo aktivit, v rliznych
¢asovych periodach.

Individualni pravidla klienta

Primo na karté klienta v zalozce Nastaveni vyuctovani je mozné pridat individualni pravidlo pro
klienta. Pri tvorbé navrh{ faktur jsou platna jak globalni pravidla, tak pravidla pro individuaini
podminky klienta. Ty vSak maji pfednost pred globalnimi pravidly.

Na stejné zalozce je mozné doplnit individualni vlastnosti hlavi¢ky faktury, napf.:
e ménu faktury (v pfipadé, Ze klient preferuje zasilat faktury napr. v EUR, USD, apod.
e bankovni Ucty (v pripadé, Ze chcete platby smérovat na jiné Ucty)
e jiny fakturacni kontakt
e jinou Sablonu
e jiné texty do zahlavi / zapati, apod.
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Nastaveni je mozné modifikovat ke konkrétnimu klientovi i pro vyuziti v globalnich pravidlech (tedy
pro pripad, ze klient nema specifické podminky pro tvorbu faktur, nicméné je potreba upravit napr.
fakturacni subjekt, splatnost faktury, apod.).
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Pridat Odstranit Vytvofit novou fakturu pro kazdy: |+
Sablona Obdabi vyiétovani Projekty Alctivity Produkty Typy projektd Typy aktivit
1 AY Jakekoli obdobi <cokoli= ucwknli:v umukn\i) Ucmknli:v umuhuli) LJ

2 Mésicni <cokoli> <cokoli= <cokoli= Service <cokoli=
3 Jakékoli chdobi <cokali= <cokali= <cokali= Development <cokoli=

4 Jakékoli chdobi <cokali= <cokali= <cokali= <cokoli= <cokali=

Sablona faktury Pravidla pro vykazy prace

Dodavatel: Atallon Limited L Prehled: Faktura za profesionalni sluzby
Zpisob platby: Fadny v Zahlavi: Fakturuje Vam niZe ..
Bankowvni Géet: / Zapati: Jakékali pravni ustanoveni ...
Konst.symbol: zadny = Tiskova sablona: Invoice-en.html L
Klient: L Vzorvykazu prace: Timesheets_detailed_cz html L
Dodat kemu: L Denik: Issued Invoice v N

Kontaktni e-maily: Lada Novakovd <nova | 9 Dnd splatno: 14

Ména: e L

Sablona faktury

Kazdé pravidlo obsahuje Sablonu (hlavi¢ky) faktury, kde je mozné urcit kdo je dodavatelem sluzby
(typicky vase spolecnost, nicméné systém umoznuje generovat navrhy faktur za rlzné pravni
entity).

V globdalnim pravidle se typicky neurcuje, kdo je Klientem sluzby. Vychozi nastaveni (pokud se zde
Zzadny klient nevybere) odpovida strukture pridzkumniku, tedy klientem je primo subjekt, nad
kterym se vytvari Polozky vyuctovani.

Prava Cast formulare pro nastaveni sablony faktury slouzi k automatizaci sdéleni - tedy pripravé e-
mailové zpravy + doplnéni viastnich textd do zahlavi a zapati Sablony. Zde je nutné téz vybrat
tiskovou Sablonu pro samotnou fakturu + pripadné vykazy prace jako prilohu. Aplikace Navrhy
faktur poté umoznuje pripravit e-mailovou zpravu, jejiz prilohou bude jak faktura, tak pripojeny
vykaz prace (pokud se vykazy prace fakturuji).

V Sabloné faktury je téZ mozné nastavit Denik (obsahujici Ciselnou fadu faktur), dny splatnosti a

ménu faktury. Polozky vyuctovani mohou byt v riznych ménach. Po prepoc¢tu na ménu domaci
dopocita hodnota faktury v cizi méné.
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Pravidla pro vykazy prace

‘806
l Pridat “ Odstranit
Sablona Obdobi vydétovani Projekty
1 A | ¥ Mesicni <kazdy=>
<cokoli>

2 A|Y Jakékoli obdobi

Sablona faktury Pravidla pro vykazy prace

I Pidat H Odstranit

Ohjednavks Typ prace Vylictovatelné

1 ‘lv Transportation U Ana
2 AlY Consulting U Ano
3 AlY <cokoli= u e

Nastaveni vyt ctovani e
Vytvarit novou fakturu pro kazdy:
Produkty Typy projektd Typy aktivit

LJ =cokali= Service l_J <cokoli= LJ
L =cokali= Developrnent l_] =cokoli= LJ
Uplatnit nasledujici pravidla pro vykazy prace:

Dle sazby vykazu prace Vytvaiit polozku vyddtovan PouZit poloZzky rozpodtu
MNe Chargeable expense <zadné= L)

N Servi koli

e rvices =cokoli= L)
Ne Chargeable tirme <cokoli= L)

Zavfit UloZit a zaviit
l J J

Pravidla urcuji jakym zplsobem se seskupi zaznamy vykazU prace tak, aby vytvorily Polozky

vyuctovani.

V pravidlech je mozné urcit které typy prace jsou vyuctovatelné klientovi, zda-li polozky vytvaret
dle jejich sazeb (tedy pro kazdou hodinovou sazbu vytvofit jinou polozku), dale jakou polozku
vytvorit a zda-li v polozce a daném obdobi kompenzovat volné jednotky (hodiny).

e Poradi - urcuje poradi vykonani pravidla. Sloupecek Poradi obsahuje tlacitka nahoru /
dolu, ¢imz Ize zménit poradi vykonani daného pravidla.
e Typ prace - vyberte, které vykazy dle Typu prace jsou seskupeny k vytvoreni Polozky

vyUctovani

e Vyuctovatelné - Ano / Ne - nastavte, zda-li se vykaz prace fakturuje ¢i nikoliv. V pfipadé,
Ze nastavite zaznamy jako nevyuctovatelné a zaroven jsou tyto oznacené jako
Uctovatelné ve vykazech prace, mohou byt pouzity k cerpani sjednanych volnych hodin.

e Dle sazby vykazu prace - zvolte Ano, pokud chcete vytvorit pro kazdou sazbu vykazu
prace vlastni radek na fakture. Je to jedind moznost, jak pfimo na fakturu zobrazit

uctované mnozstvi hodin.
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e Vytvofrit polozku vyuctovani - povinné pole, kter nastavuje Produkt (nebo Sluzbu),
ktery by mél byt vlozen do faktury pfi vyudctovani vykazu prace.

e Pouzit polozky rozpoctu - vyberte, kde bychom méli zjiStovat sjednané volné hodiny.
Volné hodiny reprezentuji "Mnozstvi zdarma" nastavené ve stejném kontextu vyuctovani.
Jelikoz v kontextu mlze byt vice PoloZzek vyuctovani (Produktd nebo sluzeb), které
obsahuji MnoZzstvi zdarma, mate volbu vybrat pouze odpovidajici Produkt nebo sluzby (v
takovém pripadé kompenzace volnych hodin v jinych Polozkach vyuctovani nebude brana
v Uvahu).

e Polozky rozpoctu jsou jakékoli Polozky vyuctovani, které obsahuji "MnoZstvi zdarma" (a
stav neni 0, OdloZeno nebo Zruseno).

Kompenzace volnych hodin

Pokud vyberete volbu Pouzit polozky rozpoctu <jakékoliv> nebo vyberete néjaky Produkt,
ktery by mél systém pouzit pfi hledadni Mnozstvi zdarma (v PoloZzkach vyuctovani), proces vypoctu
fakturovatelného casu bere v Uvahu volné hodiny.

Pokud je ve vykazech prace pouzito vice rliznych sazeb, systém kalkuluje férovou hodnotu sazby a
spotrebovava v daném poméru i pocet pouzitych hodin. Férova hodnota je kalkulovana jako vazeny
prameér sazeb.

Vypocet celkovych volnych hodin

Pravidlo: Na zakladé kazdého pravidla pro vyuctovani vykazl prace, vypocitej dostupné volné
hodiny. Tim se mysli secist veSkeré mnozstvi zdarma PoloZek vyUctovani za obdobi a kontext
specifikovany v Pravidlech vyuctovani (se zamezenim pouzit 0, zruSené nebo odlozené polozky) a
odecist volné mnozstvi, které bylo pouzito v pribéhu alokace volnych hodin k zdznam@m vykaz{
prace.

V prlibéhu prirazovani volnych hodin zaznamenej, kolik mnozstvi jiz bylo pouzito tak, aby max.
volné hodiny prifazené k vykazlm prace neprekrocily celkovy pocet volnych hodin.

Férova alokace volnych hodin k vykazim prace

V kazdém obdobi a kontextu mohou byt aplikovany rlizné sazby vykazU prace. Diky tomu byhom
meéli odecist volné hodiny proporcné, dle celkovych hodin Ultovatelné prace.

1. Seskup veSkery UcCtovatelny Cas vykazp prace z daného obdobi a kontextu dle sazeb

2. Secti pocet Uctovatelnych hodin

3. Vydél celkovy pocet volnych hodin po¢tem uctovatelnych hodin = vyjde koeficient
rozdéleni

4. Pokud je koeficient mensi nez 1 (tim se myslim ze je vice uctovatelnych hodin nez volnych
hodin), mUzete vypocitat celkové mnozstvi volnych hodin dle sazby, které budou
kompenzovany (nasobit polet Uuc¢tovatelnych hodin dle sazby koeficientem rozdéleni)



5. Vyuzij volné hodiny dle sazby v dostupném rozsahu a poznac pouzité volné hodiny ke
kazdému zdznamu vykazu prace, podobné pridej to samé do Polozek vyuctovani
(abychom védéli, kolik volnych hodin jiz bylo vyuzito).

Scénare fakturace vykazU prace / priklady

Zakladni scénar

Zakladni scénar urcujici jak vytvorit Polozku vyuctovani a Navrh faktury z vykazU prace je
nasledujici:

1. Uzivatel zadavéa vykazy prace, které jsou automaticky ve stavu Potvrzeno (Vykazy
prace ve fazi V pocatku/Zadano nejsou pouzity pfi vytvareni Polozek vyuctovani). Tento
vykaz prace mize byt uétovatelny nebo netuctovatelny.

2. Nékladové a vynosové sazby jsou zaddny automaticky s vyuzitim Ceniku prace.

3. Veskeré Potvrzené nebo Schvalené zaznamy vykazl prace, které jsou Uétovatelné
budou zadany do Polozek vyuctovani.

4. Vytvorené Polozky vyuctovani jsou zadany do Navrhu faktury, ktery je po jeho
schvaleni preménén automaticky na fakturu.

Mimo zakladni scénar mize nastat nékolik situaci, které budete chtit nastavit. Jsou popsany v textu
nize, kde naleznete situaci a jeji nastaveni v Nastavni pravidel fakturace vykaz{ prace a vysledny

popis.

Veskera prace je uctovatelna

Zadejte veskery Uctovatelny ¢as z vykazl prace do fakturace (bez ohledu na zbyvaijici rozpocet).

Pravidlo Hodnota
Typ prace Vse
Vyuctovatelné Ano
Vytvofit polozku vyuctovani Pouzijte vychozi nastaveni nebo vyberte Produkt (sluzbu)

Pouzit polozky rozpoctu <zadné>



Add
Templ... Billing period Projects Activities
1 EllJ Maonthly <any:= L_J <amny
2 lillj Manthly <any= L <amw>
3 Ell] Manthly <any:= [ =any>

Invoice Template

Add Remove

Time Sheet Billing Rules

Products
l_J <any:
L[>
| cany>

Create new invoice for each:

Types of Projects
U Partnership, Proje... L_J <any:
u Campaign memb... [ J<anv>
[_J Other [ <any>

Types of Activities

00

Apply the following Time Sheet rules:

| Billable

U Yes

Order [ Type of Work

1 AW =any=

.

| Create Billing ltem

Chargeable time

| Use Budget Items

Vysledek

Jakykoli ¢as bude fakturovan => Bude vytvorena Polozka vyuctovani, dle nastaveni Pravidla pro

vykazy prace.

Z4dny vykaz prace neni G¢tovan

Firma ma limit v rozpoctu, ktery nesmi byt pfekro¢en. Zaddné préace, kterd je zadana do vykazu
prace neni fakturovana (bez ohledu na stav Uctovatelnosti vykazu prace).

Pravidlo
Typ prace
VyUctovatelné
Vytvorit polozku vyuctovani

Pouzit polozky rozpoctu

Vse

Ne

Hodnota

PouzZijte vychozi nastaveni

<jakékoli>
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Add Remove Create news invoice for each:

Templ... Billing period Projects Activities Products Types of Projects Types of Activities
—=

1 A I w | Anyperiod -— Praject Fix Budget l_J <any:s u <any: LJ <any l_J <any u
2 A I ¥ | Monthly <any: [ J<any> | J<any> U Partnership, Proje... [ <any> L
3 A I ¥ | Monthly <any: [ J<any> | <any> U Campaign memb... [ <any> L
4 A I v | Monthly <any: [ J<any> | J<any> U Other [ <any> L

Invoice Template Time Sheet Billing Rules

Add Remove Apply the following Time Sheet rules:
Order Type of Work Billa'hle Create Billing ltem Use Budget ltems
1 AW <any= LJ Mo Chargeable time <anys l_J

k
7
Vysledek

Jakykoli zadany vykaz prace bude vloZzen do Polozky vyuctovani, nicméné bez Uctovani jakékoli
hodnoty (tedy jednotkovéa ceny Polozky vyuctovani bude rovna 0). Jakékoli mnozstvi zdarma z
Polozek vyuctovani (rozpoctu) bude pouzito k Uhradé hodin vykazu prace, ale pokud existuje
viceprace, nebude Uctovana (nicméné PoloZzka vyuctovani s mnozstvim X bude vytvorena, kde X je
zbyvajici pocet hodin po odeclteni volnych hodin).

Cést prace je pokryta rozpo¢tem

Nékteré typy prace nejsou uctovatelné, nékteré ano, ale je zaroven pouzit rozpocet (mnozstvi
zdarma).

Pravidlo Hodnota
Typ prace Vybrano vice typd prace
Vyuctovatelné Ano
Vytvorit polozku vyuctovani Pouzijte konkrétni polozku: "Extra work: payroll"

Pouzijte polozky rozpoctu: Payroll Services, Payroll Fixed

Pouzit polozky rozpoctu
P y rozp Fee
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Add Remove
Templ... Billing period
1 ul:J Any period
2 Ell] Manthly
3 Ell] Manthly
4 lill] Manthly

Invoice Template Time Sheet Billing Rules

Add Remove

Projects

Payroll
<any=
<any=

<any=

Activities
L_J <any:
L <any:
L <any:
L <any:

Create new invoice for each:

Products Types of Projects Types of Activities
[_J <any: l_J <any: l_] <any: l_J
| J<any> l_J Partnership, Proje... () <any> LJ
| J<any> l_J Campaign memb... B LJ
L <any:> l_J Other L <any: L J

Apply the fallowing Time Sheet rules:

Order I Type of Work

1 ‘I w | Payroll, Payroll: Extra Work

u s

| Create Billing ltem | Use Budget ltems

Payroll: extra fee Payroll Fixed Fee

-

y il

Vysledek

Jakykoli vykaz prace, ktery nalezi vybranému typu préace, je zadan jako Polozka vyuctovani, s
kompenzaci dle existujiciho MnoZstvi zdarma v Polozkach vyuctovani: Payroll Services or Payroll
Fixed Fees. Nova polozka je vytvorena jako "Extra work: Payroll".

Cést prace neni U¢tovéna

Nékteré typy prace nemohou byt Gctovany klientdim.

Pravidlo

Typ prace
Vyuctovatelné
Vytvorit Polozku vyuctovani

Pouzijte polozku rozpoctu

Hodnota
Vybrano vice typd prace
Ne
Pouzijte vychozi nastaveni

<jakykoli>
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Add Remove

Templ... Billing period Projects Activities
1 l:ll] Any period Payrall LJ <any=
2 lill] Manthly <any> L <anys
3 lill] Monthly <any= [ j<amr=
4 ull] Monthly <any=> <>

Invoice Template Time Sheet Billing Rules

Add Remove

Create nev invoice for each:

Products Types of Projects Types of Activities
L J <any= l_] <any= L <any: L J
| J<am> l_] Partnership, Proje... [ <ary> L
L <anys U Campaign memb... L <any:= L J
LJ<en> |__Jother L <amr> L

Apply the following Time Sheet rules:

Order | Type of Work | Billable | Create Billing ltem | Use Budget ltems
1 ‘lv Payroll l_J Mo Payrall: extra fee <anys L
2 A | w | Payroll: ExtraWark U s Payrall: extra fee <any: L

Vo

Vysledek

Typy prace, které jsou nastavené jako nevyuctovatelné nemohou byt fakturovany, ale mohou
(nebo nemohou - dle nastaveni) spotfebovat jakékoli Mnozstvi zdarma, které je dostupné.

Nektera prace je vzdy vyuctovatelna

Nékteré typy prace budou vyuctovany, bez kompenzace jakéhokoli rozpoctu. Tato prace je typicky
mimo rozsah smlouvy, tedy mUze byt vyac¢tovana jako prace extra.

Pravidlo
Typ prace
Vyuctovatelné
Vytvorit polozku vyuctovani

Pouzit polozku rozpoctu

Vysledek

Typ prace bude vyluctovan oddélené od dalSich zdznam vykazu prace. Nebude kompenzovat zadny

Hodnota
Vybrano vice typl prace
Ano
Pouzijte produkt "Extra work"

<z7adné>

s

dostupny rozpocet. Bude pouzita vybrana PoloZka vyuctovani.
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