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o Nastaveni kapacit pro lidské zdroje



Nastaveni kapacit pro lidské
zdroje

Tento prlvodce vam ukéaze, jak nastavit Atollon Workshop tak, aby podporoval funkcionalitu
rizeni (lidskych) kapacit ve firme.

Zkracené pro nastaveni kapacitniho planovani je nutné:

1.) Nastavit typy pracovnich smluv

2.) Nastavit kategorie zdrojd a ty propojit s typy pracovnich smluv

3.) Nastavit pracovni smlouvy pracovniklim (a nastavit typy pracovnich smluv)
4.) Zadat pracovni kalendéare jednotlivym pracovnik@im

Nastavte typy pracovnich smluv
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Nastavte typy pracovnich smluv dle roli pracovnikd, na které hodlate planovat kapacity. Ne
vSechny hodnoty tohoto seznamu budou zobrazeny v planovéani. Pouze ty hodnoty, které budou
definovany v nasledujicim kroku (nastaveni Kategorii kapacit) budou zahrnuty.
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Nastaveni kategorii zdroju
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Planovani a rezervace kapacit se vztahuji ke kategoriim zdrojd. Kategorie zdrojd propojuji lidské a
ostatni typy zdrojd. Pokud je kategorie zdroje lidska kapacita, méla by byt v atributech svazana s
typem pracovni smlouvy. Kazda lidska kapacita je reprezentovana uzivatelskym uctem konkrétniho
Clovéka.

Propojeni mezi kategorii zdroje a ¢lovékem je zprostfedkovano zalozenim pracovni smlouvy (s
vybérem typu smlouvy) na slozce pracovnika / zaméstnance.

Nastavte pracovni smlouvy
pracovnikim
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V prehledu aplikaci otevrete Pracovni smlouvy (menu Atollon > Pracovni smlouvy).

Zadejte nové pracovni smlouvy jednotlivym pracovnik@m. U pracovni smlouvy vyberte zejména
Typ smlouvy, Platnost a nastavte vychozi ménu (CZK/EUR).

Nastaveni tymu
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V pripadé, ze vyuzivate rozdéleni tymu v ramci hospodarskych stredisek (Tracking Categories), je

potfeba v pracovni smlouvé vybrat pfislusny tym.
Pokud u dané osoby dochazi ke zméne tymu, je nutné:
e spravné ukoncit platnost plvodniho tymu,
e a zaroven pridat novy radek se stejnou osobou, ve kterém bude uveden novy tym a

odpovidajici obdobi platnosti.

Timto zplsobem bude zajisténa spravna funkénost systému.
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Zadejte pracovni kalendar
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V seznamu pracovnich smluv pracovnikd vyberte smlouvu konkrétniho pracovnika, u niz chcete
zadat novy pracovni kalendar. Pokud pracovni kalendar pro pracovnika doposud nebyl vytvoren,
aplikace se dotaze na vytvoreni nové pracovni smlouvy.

Upravte hodnoty pracovni doby
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Kazdému pracovnikovi nastavte jeho zakladni pracovni dobu. Pokud méa pracovnik réiznou
sménnost, je mozné nastavit vice pracovnich kalendard. Pro bézné pracovniky s 8-hodinovou
pracovni dobou staci doplnit pocet hodin / den + donastavit konec pracovniho Uvazku (musi byt
vyplnéno, kapacity se vytvari na celé obdobi).

Oveérte zadané kapacity
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Otevrete aplikaci Kapacitni planovani (Atollon > Kapacitni pldnovani) a na zalozce Prehled
uzivatelu si do prehledu pretdhnéte uzivatele, jejichZ kapacity chcete zobrazit. V pfehledu by se
mely zobrazit aktualni kapacity lidi.
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Zménou pohledu na Tyden / Mésic / Rok aplikace zobrazi (volné) kapacity dle dn@ / tydn0 / mésicd.
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